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1. Objetivo
Definir los lineamientos y el procedimiento para el registro, seguimiento y evaluacién de proyectos de investigacién con empresas
y/o instituciones.

2. Alcance

Aplica para el personal académico que realice actividades de investigacion y/o desarrollo tecnolégico en el ITSOEH.

3. Politicas de operacion
Lineamientos para el desarrollo de la investigacion en el TecNM
PID 2019-2024
Manual de CACEI
Requisitos PRODEP
Requisitos SNI
Perfil de egreso de los PE

4. Diagrama de flujo

Subdireccién de | Direccion de | Departamento de | Docente Empresa/Institucién
No. Posgrado e | Vinculacién y | Innovacion
Investigacion Planeacién Tecnolégica
1 Inicio
Y
2 [ Emisién de convocatoria ]
de proyectos

: N
Entregaide oficiaide Entrega de oficio de

solicitud de solicitud de participacion

3 o
participacion al al Departamento I.T.
Departamento IT ) y

¥
~
Elabora proyectos CI-01 <
l y CI-02 para empresa
\
4 r Solicita Carta de
Intencién de convenio a
empresa /docente 1'
\. ™)
Gestiona reunién con
> empresa/institucion
\
A 4
~
6 Reunién de Trabajo con empresa o institucion
Firma de convenios
7 General y Especifico con

empresal/institucion
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Entrega de registro
8 interno de proyecto de l
investigacion
\\ J Entrega a Jefe de
9 Division calendario de ﬁ
actividades CI-01 y CI-02
N
Entrega de informes
10 I técnicos de avance y
final
tnélisis y evaluacién de
11 la informacién
: :
Emision de constancia de J Lz I
12 cumplimiento y liberacién R:
y
13 Fin
5. Secuencia de Etapas
No. Actividad Responsable Control o Referencia Registros
1 Emisién de Convocatoria de Lineamiento para el | Convocatoria de Proyectos
Proyectos de Investigacion desarrollo de la | de Investigaciéon Cientifica,
T Departamento de | : 1t . e
Cientifica, Desarrollo P Al investigacion en el TecNM Desarrollo  Tecnolégico o
s o Innovacién Tecnologica 5
Tecnolégico o Innovacién con Innovacién con
empresas/instituciones empresas/instituciones
2 Entrega al Departamento de Docente/Empresario/in | Convocatoria de Proyectos | Oficio de solicitud de
Investigacion oficio de | stitucién de Investigacion Cientifica, | participacion y formatos CI
solicitud de participacién y Desarrollo  Tecnolégico o | 01y CI02
propuesta de proyecto Innovacién con empresas.
3 Solicita carta de intencién de | Subdireccién de | Convocatoria de Proyectos | Oficio de solicitud de carta
colaboracion Posgrado ¢ | de Investigacion Cientifica, | de intencion.
Investigacién Desarrollo  Tecnolégico o
Innovacién con empresas.
4 Recibe carta de intencién con | Direcciéon de | Procedimiento de convenios | Carta de intencién de
base en oficio de solicitud Planeacion y de colaboracion colaboracion
Vinculacidn.
3 Gestiona reunién con la | Direccion de | Convocatoria Oficio de invitacién para la
empresa/institucion Planeacion y reunién.
Vinculacién
6 Reunién  de trabajo con | Direccién de | Convocatoria Minuta de trabajo
empresa/institucion, jefe de | Planeacién y
divisién y docente Vinculacién/
Subdireccion de
Posgrado e
Investigacion
7 Firma de convenios general y | Direccion de | Minuta de trabajo Convenios firmados
especifico Planeacion y
Vinculacién
8 Entrega de formatos CI-01 y | Docente Convenios firmados CI-01  Empresa, CI-02

CI-02 para empresa con aval
de la empresa

Empresa avalados
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9 Emision y entrega de oficio de | Subdireccion de | CI-01 Empresa, CI-02 | Oficio de registro interno
registro interno de proyecto de | Posgrado ¢ | Empresa autorizados
investigacion Investigacion

10 Entrega a Jefe de Division | Departamento de | CI-01 Empresa, CI-02 | Calendario de actividades
calendario de actividades Innovacion Tecnologica Empresa autorizados

11 Entrega de informes técnicos | Docente CI-01  Empresa, CI-02 | Informe parcial
parciales y final avalados por Empresa (CIPYITA)/informe  final
enlace de la empresa (CIPYITF)

12 Emisién de constancia de | Empresa Informe final Constancia de cumplimiento
cumplimiento y liberacién del y liberacién del docente por
docente por la empresa. la empresa

13 Anélisis y evaluacién de la ” CIPIYITF Informe de andlisis y
informacién Dcpdrtafr}en’t‘o ; ‘dc evaluacion de la

Innovacién Tecnolégica : 2
informacion.

14 Emision de constancia de | Subdireccion de | Emision de constancia de | Constancia de cumplimiento
cumplimiento y liberacion de | Posgrado ¢ | cumplimiento y liberacién | y liberacion de actividades
actividades de investigacion Investigacion del docente por la empresa. de investigacion

institucional.
6. Registros
Registros Almacenamiento Recuperacioén Retencion Disposicién Rpnat &
conservarlo
Convocatoria de | Departamento de | Papel o digital 2 afios Archivo Titular del
Proyectos de | Innovacion muerto Departamento de
Investigacion Tecnoldgica Innovacién Tecnologica
Cientifica, Desarrollo
Tecnologico 0
Innovacion con
empresas.
Oficio de solicitud de | Departamento de | Papel o digital 2 afios Archivo Titular del
participacion Innovacion muerto Departamento de
Tecnoldgica Innovacién Tecnoldgica
Oficio de solicitud de | Subdireccion de | Papel o digital 2 afios Archivo Titular de la
carta de intencion. Posgrado € muerto Subdireccion de
Investigacion Posgrado e
Investigacién
Carta de intencion de | Direccion de | Papel o digital 2 afios Archivo Titular de la Direccion
convenio Planeacion y muerto de Planeaciéon vy
Vinculacién Vinculacién
Oficio de invitaciéon | Subdireccion de | Papel o digital 2 afos Archivo Titular de la
para la reunion. Vinculacion muerto Subdireccion de
Vinculacion
Minuta de trabajo Subdireccion de | Papel o digital 2 afios Archivo Titular de la
Vinculacion muerto Subdireccion de
Vinculacién
CI-01 Empresa Departamento de | Papel o digital 2 afos Archivo Titular del
Innovacién muerto Departamento de
Tecnoldgica Innovacion
Tecnoldgica
CI-02 Empresa Departamento de | Papel o digital 2 afos Archivo Titular del
Innovacién muerto Departamento de
Tecnoldgica Innovacién
Tecnoldgica
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2 : S i 2 S5 Responsable de
Registros Almacenamiento Recuperacion Retencion Disposicion
conservarlo
Informe parcial | Departamento de | Papel o digital 2 afios Archivo Titular del
CIPIYITA Innovacion muerto Departamento de
Tecnoldgica Innovacion
Tecnoldgica
informe final | Departamento de | Papel o digital 2 afios Archivo Titular del
CIPIYITF Innovacién muerto Departamento de
Tecnoldgica Innovacion
Tecnoldgica
Constancia de | Empresa Papel o digital 2 aflos Archivo Titular del
cumplimiento y muerto Departamento de
liberacion del docente Innovacioén
por la empresa Tecnoldgica
Andlisis y evaluacién | Departamento de | Papel o digital 2 afos Archivo Titular del
de la informacién Innovacion muerto Departamento de
Tecnoldgica Innovacion
Tecnoldgica
Constancia, Subdireccién de | Papel o digital 2 aflos Archivo Subdireccion de
cumplimiento y | Posgrado & muerto Posgrado e
liberacion de | Investigacién Investigacion
actividades de
investigacion
institucional.

7. Glosario

TecNM: Tecnolégico Nacional de México

SNI: Sistema Nacional de Investigadores

CACEI: Consejo de Acreditacion para la Enseflanza de la Ingenieria

CIPID-ITSOEH: Comité Institucional de Posgrado e Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico
PRODEP: Programa de Mejoramiento al Profesorado

CI-01: Formato concentrador de solicitud para proyectos

CI-02: Protocolo de investigacion para proyectos

CIPYITA: Informe técnico de avance

CIPYITF: Informe técnico final

8. Anexos
1. CV-PrTP.

9. Control de cambios

Control de Cambios

Revision
afectada

s o g Fecha de emision
Descripcion del cambio - i
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